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Il foglio elettronico 

Uso del foglio elettronico Open Calc/EXCEL per redigere tabelle con le funzioni predefinite matematiche 

(SOMMA, MEDIA, MAX, MIN, CONTA,CONTA.SE, CONTA.NUMERI, 

CONTA.VALORI,…ARROTONDA, ARROTONDA .DIFETTO,  ARROTONDA.ECCESSO); uso del 

riferimento assoluto e relativo. 

 

L’editor di testo  

Uso dell’editor di testo WORD: comandi principali, bordi, sfondi, allineamento testo, scelta del font, della 

dimensione e del colore, uso dei margini, inserimento tabella ed allineamenti nelle celle;  inserimento titolo 

colorato, sfondi celle, bordi pagina; realizzazione di diverse lettere commerciali (italiane e inglesi): 

predisposizione dei margini e dello sfondo, allineamento testo e inserimento immagini; inserimento, 

riempimento e formattazione forme, inserimento caselle di testo, formattazione del testo con definizione 

dell'interlinea; inserimento colonne, riempimento aree con colori o sfumature. 

 

Introduzione all’informatica 

Uso della piattaforma www.code.org per introdurre i concetti di base della programmazione procedurale 

(sequenza; iterazione); i termini fondamentali: informatica, ICT, dato, informazione, problema, algoritmo, 

programma, processo, processore, linguaggio di programmazione; le componenti fondamentali del 

computer: il software e l’hardware; tipi di computer; il modello di von Neumann:  le periferiche di Input e di 

Output, le  memorie, il processore; caratteristiche e funzioni delle varie componenti; unità di Input/Output, 

unità centrale, memoria centrale, memoria di massa; la CPU: ALU, CU, registri; operazioni aritmetiche e 

logiche; significato e tavola di verità degli operatori AND, OR, NOT, XOR ed esempi di utilizzo.  

Visione del documentario sulla Programma 101 della OLIVETTI, primo personal computer della storia 

dell'Informatica. Visione film “THE IMITATION GAME “ su Alan Turing e la macchina tedesca Enigma  

 

Rappresentazione delle informazioni  

Sistemi numerici posizionali: numerico decimale e rappresentazione polinomiale, sistema numerico romano, 

sistema numerico binario; simboli, basi, conversioni; metodi di conversione da binario a decimale e 

viceversa; calcolo combinazioni con N bit; calcolo del massimo numero rappresentabile con n bit; 

operazioni binarie (somma e sottrazione); rappresentazione numeri con segno (complemento a due) e dei 

numeri reali (mantissa ed esponente) in notazione scientifica normalizzata; rappresentazione dei caratteri: 

codice ASCII e UNICODE. 

 

La rete informatica  

Concetti generali: definizione di rete e funzionalità, le componenti di una rete: unità di elaborazione e 

dispositivi; la rete INTERNET: caratteristiche e funzionalità: esempi di condivisione software ( download di 

un’APP/software, visione di una pagina web,…); il modello client/server; i protocolli di comunicazione: 
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definizione, l’architettura TCP/IP; indirizzo IP e servizio DNS; la connessione a INTERNET: il provider, la 

tecnica ADSL, la velocità di trasmissione; i principali servizi di Internet: il WWW, l’ipertesto o ipermedia, il 

motore di ricerca; la posta elettronica: casella di posta, email server, funzionamento; il trasferimento di file; 

il servizio VOIP; il servizio IRC(chat); il WEB 2.0: caratteristiche e piattaforme (wiki, blog, forum, social 

network,…). 

 

Il diritto informatico 

Problematiche legate al diritto informatico; la privacy: definizione, la normativa europea: il GDPR e i suoi 

obiettivi; i diritti dell’interessato; definizione dati personali particolari o sensibili, il Garante della Privacy e i 

suoi compiti; la tecnica del “phishing”; il copyright: diritto morale e patrimoniale; intenzionalità e scopo di 

profitto per definire la violazione del copyright reato, esempi di violazione; le licenze d’uso; il software 

proprietario e le sue caratteristiche; il software open source e la sua filosofia.  
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